Procedury Zespołu Szkół Sportowych im. Polskich Olimpijczyków
w Dąbrowie Górniczej dotyczące działań zapewniających
bezpieczeństwo młodzieży mieszkającej w internacie
Podstawa prawna
1.   Ustawa z dnia 14.12.2016 r – Prawo Oświatowe (Dz.U. z 2017 r. poz. 59 i 949).
2.   Ustawa z dnia 7 września 1991 r. o Systemie Oświaty (Dz. U. z 2019 r. poz. 1481 i 1818 ).
3.   Konwencja o Prawach Dziecka z dnia 20 listopada 1989 r. (Dz. U. z 1991 r. nr 120 poz. 526).
4.   Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r w sprawie ramowych statutów publicznego przedszkola oraz publicznych szkół.
5. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 lutego 2019 r. w sprawie szczegółowej organizacji publicznych szkół i publicznych przedszkoli (Dz. U. poz. 502) 
6. Statut Szkoły.
7. Regulamin Internatu.
Postanowienia ogólne
1. Zapoznanie wychowawców z Regulaminem i dokumentacją internatu.
2. Zapoznanie rodziców / prawnych opiekunów i młodzież z regulaminem internatu.
3. Podpisanie przez rodziców / prawnych opiekunów Karty informacyjnej o uczniu (załącznik nr 13 a).
4. Podpisanie przez rodziców / prawnych opiekunów oświadczenia w którym deklarują, że biorą pełną odpowiedzialność za bezpieczeństwo dziecka podczas samodzielnych wyjść z internatu, wyjazdów do domu i powrotów do internatu, a w razie jakiegokolwiek wypadku nie będą obciążać odpowiedzialnością dyrekcji szkoły, kierownika i wychowawców internatu ; w którym zobowiązują się do pokrycia kosztów naprawy lub odkupienia zniszczonego mienia (załącznik nr 13 b).
5. Podpisanie przez rodziców / prawnych opiekunów oświadczenia, że biorą pełną odpowiedzialność za produkty spożywcze i posiłki przywożone z domu do internatu przez dziecko oraz wyrażenie zgody, na samodzielne przygotowywanie sobie posiłków przez moją córkę/syna w kuchni w internacie. (załącznik nr 13 c).
6. Każdy wychowanek zobowiązany jest do przedstawienia pisemnej zgody rodziców/ prawnych opiekunów na poddanie się badaniu na obecność alkoholu i środków zmieniających świadomość (załącznik nr 13b). Brak takiej zgody jest jednoznaczny z usunięciem dziecka z internatu.
Procedura 1
W szczególnie uzasadnionych przypadkach (nagła choroba) mieszkaniec internatu może pozostać na jego terenie w godzinach od 9:00- 14:00 po uzyskaniu zgody dyrektora szkoły lub kierownika internatu i zapewnieniu opieki. 
1. Jeżeli mieszkaniec internatu źle się czuje, zobowiązany jest jak najszybciej zgłosić ten fakt wychowawcy, a ten w celu zapewnienia mu prawidłowej opieki:
a) powiadamia telefonicznie o niepokojących objawach rodziców/prawnych opiekunów,
b) wspólnie z rodzicami/prawnymi opiekunami oraz w porozumieniu z kierownikiem internatu podejmuje decyzję, co do dalszego postępowania (odbiór ucznia przez rodziców / prawnych opiekunów do domu, wezwanie w uzasadnionych przypadkach pogotowia ratunkowego, wizyta w zakładzie opieki zdrowotnej lub Szpitalnym Oddziale Ratunkowym, samodzielny wyjazd do domu).
2. W sytuacji bezpośredniego zagrożenia życia lub zdrowia wychowawca wzywa pogotowie ratunkowe. W razie konieczności udziela pierwszej pomocy informuje o zaistniałej sytuacji rodziców/prawnych opiekunów wychowanka oraz kierownika internatu. 
3. W przypadku braku kontaktu z rodzicami/prawnymi opiekunami, braku możliwości ich szybkiego przyjazdu lub konieczności natychmiastowej reakcji (wezwanie pogotowia ratunkowego, wizyta w zakładzie opieki zdrowotnej lub Szpitalnym Oddziale Ratunkowym) wychowawca kontaktuje się z kierownikiem internatu. Wychowawca pełniący dyżur w trakcie zdarzenia nie może opuścić stanowiska pracy.
4. Kierownik internatu jest odpowiedzialny za zorganizowanie opieki nad chorym wychowankiem w razie konieczności lub do momentu przyjazdu rodziców/opiekunów prawnych ucznia. Sprawuje ją osobiście lub wyznacza innego nauczyciela. Zgodnie z Regulaminem internatu do opieki nad wychowankiem może być wyznaczony każdy pracownik pedagogiczny zatrudniony w Zespole (według kolejności: wychowawcy internatu, trenerzy, wychowawcy klasy, pozostali nauczyciele). Wyznaczony nauczyciel przejmuje opiekę nad wychowankiem i udaje się z nim do odpowiedniej placówki medycznej. W przypadku zabrania ucznia przez pogotowie ratunkowe udaje się do odpowiedniej placówki medycznej i sprawuje opiekę nad wychowankiem do czasu przybycia rodziców/opiekunów prawnych lub do czasu podjęcia przez lekarza decyzji o zwolnieniu ze szpitala lub przyjęcie na oddział. 
5. W przypadku, gdy kontakt z kierownikiem internatu jest niemożliwy, wychowawca pełniący dyżur w trakcie zdarzenia organizuje opiekę nad uczniem według wymienionej w pkt 4 kolejności (wychowawcy internatu, trenerzy, wychowawcy klasy, pozostali nauczyciele).
6. Wszelkie kontakty z rodzicami/prawnymi opiekunami dotyczące przekazania informacji o stanie zdrowia wychowanka należy odnotować w dokumentacji internatu – Księga dyżurów (załącznik nr 7). 
7. W przypadku wizyty z wychowankiem w zakładzie opieki zdrowotnej lub Szpitalnym Oddziale Ratunkowym oraz wezwania pogotowia ratunkowego wychowawca/wyznaczony opiekun sporządza notatkę służbową oraz w razie możliwości wykonuje kopię dokumentacji medycznej (np. wypis ze szpitala, zalecenia lekarskie), którą zobowiązany jest przekazać kierownikowi internatu. Kierownik internatu odpowiedzialny jest za przekazanie oryginału ww. dokumentacji rodzicom/prawnym opiekunom oraz zachowanie kopii w dokumentacji internatu.
Procedura 2
1. Wychowanek chcący wyjść z internatu zobowiązany jest:
a) Każde samodzielne wyjście zarejestrować w aplikacji wejść i wyjść z internatu. Przy zameldowaniu wychowanek otrzymuje kartę rejestracji pobytu w internacie. 
b) zgłosić swój powrót wychowawcy, odnotować datę i godzinę powrotu oraz potwierdzić własnym podpisem na karcie (załącznik nr 12). Powrót mieszkańca do internatu potwierdza podpisem również wychowawca.
2. Wyjścia wychowanków z internatu odbywają się zgodnie z oświadczeniami rodziców/ prawnych opiekunów (załącznik nr 13 b).
3. Wychowanek ma obowiązek punktualnego powrotu do internatu (zgodnie z czasem deklarowanym przez rodziców/prawnych opiekunów, najpóźniej jednak do godziny 21.30). W razie przewidywanego spóźnienia trener (w przypadku zawodów, opóźnionego treningu) lub rodzice/prawni opiekunowie wychowanka zobowiązani są poinformować o tym fakcie wychowawców. 
4. O każdym nieusprawiedliwionym spóźnieniu, czy wyjściu bez zgody wychowawcy, zostaną poinformowani rodzice/prawni opiekunowie. Wychowanek może zostać również ukarany zgodnie z § 9 Regulaminu Internatu oraz Kartą punktów dodatnich i ujemnych (załącznik nr 11) poprzez wpis do Indywidualnej karty punktów zachowania (załącznik nr 11a).
5. Wszystkie kontakty z wychowankiem, jego rodzicami/prawnymi opiekunami, kierownikiem internatu, wychowawca odnotowuje w dokumentacji internatu – Księga dyżurów (załącznik nr 7).
Procedura 3
1. Wychowanek, który opuszcza internat na czas powyżej 24 godzin (wyjazd do domu, na zawody, obozy, wycieczki itp.) zobowiązany jest odnotować datę, godzinę i cel wyjazdu, przewidywaną datę i godzinę powrotu oraz potwierdzić własnym podpisem na Karcie wyjść i wyjazdów z internatu (załącznik nr 12),
2. Wyjazdy wychowanków z internatu odbywają się zgodnie z oświadczeniami rodziców/ prawnych opiekunów (załącznik nr 13 b).
3. Wychowanek ma obowiązek punktualnego powrotu do internatu (zgodnie z czasem deklarowanym na Karcie wyjść i wyjazdów z internatu, najpóźniej jednak do godziny 21.30). W razie przewidywanego spóźnienia wychowanek (za potwierdzeniem rodziców/prawnych opiekunów), trener (w przypadku zawodów) lub rodzice/prawni opiekunowie zobowiązani są poinformować o tym fakcie wychowawców.
4. Wszystkie wyjazdy wychowanków w środku tygodnia nauki powinny być poprzedzone uzgodnieniem telefonicznym wychowawcy z rodzicami/opiekunami prawnymi.
5. Po każdorazowym samodzielnym wyjeździe wychowanka do domu rodzice/prawni opiekunowie lub pełnoletni uczeń zobowiązani są do telefonicznego potwierdzenia jego powrotu do domu. W razie braku potwierdzenia wychowawca pełniący dyżur potwierdza telefonicznie przyjazd wychowanka do domu. Fakt ten wychowawca odnotowuje w Księdze dyżurów (załącznik nr 7).
6. W przypadku wyjazdów mieszkańców internatu na zawody, obozy, wycieczki itp. organizowane przez szkołę, odpowiedzialność za bezpieczeństwo uczniów oraz ich punktualny powrót, ponoszą opiekunowie, zgodnie z Kartą wycieczki.
7. O każdym nieusprawiedliwionym spóźnionym powrocie do internatu zostaną poinformowani rodzice/prawni opiekunowie. Wychowanek może zostać również ukarany zgodnie z § 9 Regulaminu Internatu oraz Kartą oceny zachowania w Internacie (załącznik nr 11) poprzez wpis do Indywidualnej karty punktów zachowania (załącznik nr 11a).
8. Wszystkie kontakty z wychowankiem, jego rodzicami/prawnymi opiekunami, kierownikiem internatu, wychowawca odnotowuje w dokumentacji internatu – Księga dyżurów (załącznik nr 7).
Procedura 4
W przypadku, gdy wychowanek nie wrócił do internatu do godziny 21:30, wychowawca:
a) wykonuje telefon do wychowanka celem uzyskania informacji dotyczących przyczyn nieobecności, aktualnego miejsca pobytu oraz przewidywanej godziny powrotu. Fakt ten wychowawca odnotowuje w dokumentacji internatu – Księga dyżurów (załącznik nr 7),
b) w przypadku braku możliwości uzyskania informacji, a także w celu potwierdzenia otrzymanej od wychowanka wiadomości, wychowawca wykonuje telefon do rodziców/opiekunów prawnych. Fakt ten odnotowuje w dokumentacji internatu – Księga dyżurów (załącznik nr 7),
c) w przypadku przedłużającej się, niewyjaśnionej nieobecności wychowanka należy powiadomić kierownika internatu i policję. Fakt ten wychowawca odnotowuje w dokumentacji internatu – Księga dyżurów (załącznik nr 7), Indywidualna karta punktów zachowania (załącznik nr 11a) oraz sporządza notatkę służbową.
d) Kierownik internatu odpowiedzialny jest za przechowywanie ww. dokumentacji oraz przekazanie informacji dyrektorowi szkoły.
Procedura 5
Przyjmowanie gości przez mieszkańców internatu jest możliwe po spełnieniu następujących warunków (§ 4 Regulaminu Internatu):
a) otrzymaniu zgody opiekuna internatu,
b) okazaniu opiekunowi dokumentu tożsamości gościa wraz ze zdjęciem,
c) wpisanie daty i dokładnego czasu odwiedzin (godzina wejścia i wyjścia) potwierdzonego podpisem osoby odwiedzającej na Karcie wyjść i wyjazdów z internatu mieszkańca, którego dotyczyły odwiedziny (załącznik nr 12),
d) zakończeniu wizyty przed godziną 20:00,
e) za ewentualne zniszczenia i niewłaściwe zachowania osoby odwiedzającej pełną odpowiedzialność ponosi mieszkaniec internatu, którego dotyczyły odwiedziny,
f) w przypadku dokonania zniszczenia mienia oraz niewłaściwego zachowania osoby odwiedzającej, wychowawca zobowiązany jest do sporządzenia notatki służbowej i przekazania informacji kierownikowi internatu,
g) Kierownik internatu odpowiedzialny jest za przechowywanie ww. dokumentacji oraz przekazanie informacji dyrektorowi szkoły,
h) W przypadku wprowadzenia na teren internatu osób postronnych bez uzgodnienia z wychowawcą, wychowawca odnotowuje powyższe zdarzenie w dokumentacji internatu – Księga dyżurów (załącznik nr 7), Indywidualna karta punktów zachowania (załącznik nr 11a) oraz sporządza notatkę służbową, którą dostarcza do kierownika internatu. O zdarzeniu wychowawca informuje również rodziców/prawnych opiekunów ucznia.
i) Kierownik internatu odpowiedzialny jest za przechowywanie ww. dokumentacji oraz przekazanie informacji dyrektorowi szkoły.
Procedura 6
W przypadku, gdy opiekun podejrzewa, że wychowanek może być pod wpływem alkoholu lub środków odurzających, podejmuje następujące działania:
a) odizolowuje wychowanka od reszty mieszkańców, ale ze względów bezpieczeństwa nie pozostawia go samego; stwarza warunki, w których nie będzie zagrożone jego życie ani zdrowie,
b) wykonuje badanie alkomatem lub testem na wykrycie środków odurzających (zgodnie z pisemną zgodą rodziców / prawnych opiekunów – załącznik nr 13 b),
c) jeżeli badanie wykaże wynik dodatni wzywa policję, informuje rodziców i kierownika internatu,
d) w przypadku, gdy wychowanek nie wyraża zgody na wykonanie badania lub jest agresywny, natychmiast wzywa się policję, informuje rodziców i kierownika internatu,
e) w przypadku bezpośredniego zagrożenia życia wychowanka, udziela pierwszej pomocy,
f) po całym zdarzeniu wychowawca odnotowuje zdarzenie w dokumentacji internatu – Księga dyżurów (załącznik nr 7), Indywidualna karta punktów zachowania (załącznik nr 11a) oraz sporządza notatkę służbową, którą dostarcza do kierownika internatu.
g) Kierownik internatu odpowiedzialny jest za przechowywanie ww. dokumentacji oraz przekazanie informacji dyrektorowi szkoły.
Procedura 7
W przypadku, gdy wychowanek posiada przedmioty niedozwolone na terenie internatu (środki pirotechniczne, łańcuchy, noże, kije, broń, rękawice bokserskie itp.), należy nakłonić go do oddania niebezpiecznego przedmiotu. Jeżeli wychowanek odmawia oddania przedmiotu zabronionego, należy wezwać policję i powiadomić kierownika internatu. O zaistniałej sytuacji wychowawca informuje również rodziców bądź opiekunów prawnych. Następnie wychowawca odnotowuje zdarzenie w dokumentacji internatu – Księga dyżurów (załącznik nr 7), Indywidualna karta punktów zachowania (załącznik nr 11a) oraz sporządza notatkę służbową, którą przekazuje kierownikowi internatu. Kierownik internatu odpowiedzialny jest za przechowywanie ww. dokumentacji oraz przekazanie informacji dyrektorowi szkoły.
W przypadku znalezienia na terenie internatu broni, materiałów wybuchowych, innych niebezpiecznych substancji lub przedmiotów, należy zapewnić bezpieczeństwo przebywającym na terenie placówki osobom, uniemożliwić dostęp osób postronnych do tych przedmiotów i wezwać policję. Ponadto wychowawca odnotowuje zdarzenie w dokumentacji Internatu – Księga dyżurów (załącznik nr 7) oraz sporządza notatkę służbową, którą przekazuje kierownikowi internatu. Kierownik internatu odpowiedzialny jest za przechowywanie ww. dokumentacji oraz przekazanie informacji dyrektorowi szkoły.
Procedura 8
W przypadku stwierdzenia palenia tytoniu przez wychowanka wychowawca przeprowadza rozmowę dyscyplinującą i profilaktyczną. Następnie powiadamia rodziców, wychowawcę i pedagoga szkolnego. Odnotowuje zdarzenie w dokumentacji Internatu – Księga dyżurów (załącznik nr 7), Indywidualna karta punktów zachowania (załącznik nr 11a) oraz sporządza notatkę służbową, którą przekazuje kierownikowi internatu. Kierownik internatu odpowiedzialny jest za przechowywanie ww. dokumentacji oraz przekazanie informacji dyrektorowi szkoły.
Procedura 9
W przypadku podejrzenia wychowanka o posiadanie lub rozprowadzanie substancji odurzających (tj. narkotyki, dopalacze lub alkohol, substancje zmieniające świadomość), wychowawca powiadamia o zaistniałym fakcie rodziców / prawnych opiekunów wychowanka i kierownika internatu. Wychowawca w obecności innej osoby (innego wychowawcy, pedagoga, dyrektora itp.) ma prawo żądać, aby uczeń przekazał mu tę substancję ewentualnie innych przedmiotów budzących podejrzenie co do ich związku z poszukiwaną substancją. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonać czynności przeszukania odzieży ani teczki ucznia – jest to czynność zastrzeżona wyłącznie dla policji. W przypadku odmowy przekazania substancji lub pokazania zawartości torby i odzieży wychowawca wzywa policję, która dokonuje przeszukania wychowanka oraz zabezpiecza substancję. W przypadku oddania przez wychowanka podejrzanej substancji następuje jej niezwłoczne przekazanie policji oraz sporządzenie notatki służbowej. W przypadku, gdy wychowanek wyraził zgodę na opróżnienie torby, kieszeni i jeśli nie znaleziono alkoholu lub narkotyków wychowawca sporządza notatkę, a wychowanek podlega dalszej obserwacji. Notatkę służbową wychowawca przekazuje kierownikowi internatu. Kierownik internatu odpowiedzialny jest za przechowywanie ww. dokumentacji oraz przekazanie informacji dyrektorowi szkoły. Wychowawca odnotowuje również zdarzenie w dokumentacji Internatu – Księga dyżurów (załącznik nr 7).
Procedura 10
W przypadku otrzymania informacji o zatrzymaniu przez policję wychowanka internatu niepełnoletniego:
a) wychowawca powiadamia kierownika internatu,
b) wychowawca powiadamia rodziców / opiekunów prawnych,
c) w przypadku braku możliwości natychmiastowego przyjazdu rodziców/opiekunów prawnych, wychowawca, kierownik internatu lub osoba przez niego upoważniona, udaje się na komendę policji w celu obecności w czasie czynności wyjaśniających, a następnie odbioru i opieki nad wychowankiem do chwili przyjazdu rodziców/opiekunów prawnych wychowanka.
d) wychowawca sporządza notatkę służbową, którą przekazuje kierownikowi internatu. Kierownik internatu odpowiedzialny jest za przechowywanie ww. dokumentacji oraz przekazanie informacji dyrektorowi szkoły. Wychowawca odnotowuje również zdarzenie w dokumentacji Internatu – Księga dyżurów (załącznik nr 7).
W przypadku otrzymania informacji o zatrzymaniu przez policję wychowanka internatu pełnoletniego:
a) wychowawca powiadamia kierownika internatu lub dyrektora szkoły,
b) o dalszym toku postępowania decyduje policja,
c) w momencie zatrzymania pełnoletni wychowanek ma prawo do wskazania osób, które policja powinna powiadomić,
d) w sytuacji przybycia do internatu policji, czynności związane z ich realizacją odbywają się w obecności wychowawcy,
e) wychowawca sporządza notatkę służbową, którą przekazuje kierownikowi internatu. Kierownik internatu odpowiedzialny jest za przechowywanie ww. dokumentacji oraz przekazanie informacji dyrektorowi szkoły. Wychowawca odnotowuje również zdarzenie w dokumentacji Internatu – Księga dyżurów (załącznik nr 7).
Procedura 11
W przypadku stwierdzenia wyrządzenia szkody w internacie przez wychowanka, wychowawca powiadamia rodziców/prawnych opiekunów o zaistniałej sytuacji. Zgodnie z oświadczeniem (załącznik nr 13b ) rodzice/prawni opiekunowie zobowiązani są w ciągu 14 dni od zaistnienia zdarzenia, pokryć koszty naprawy lub odkupić zniszczone mienie. Wychowawca każdorazowo sporządza notatkę służbową, którą przekazuje kierownikowi internatu. Kierownik internatu odpowiedzialny jest za przygotowanie protokołu zniszczenia, który przygotowuje w obecności wychowawcy, przechowywanie ww. dokumentacji oraz przekazanie informacji dyrektorowi szkoły. Wychowawca odnotowuje również zdarzenie w dokumentacji Internatu – Księga dyżurów (załącznik nr 7).
Procedura 12

Wszystkie pochwały za przykłady pozytywnego zachowania oraz zachowania wychowanków niezgodne z Regulaminem Internatu, wychowawca ma obowiązek wpisać do Indywidualnej karty punktów zachowania (załącznik nr 11a) zakładanej dla każdego wychowanka oraz do księgi dyżurów. Raz w miesiącu, za pośrednictwem wychowawcy klasy, rodzice/prawni opiekunowie otrzymują do wglądu karty wyjść i wyjazdów z internatu oraz indywidualną kartę punktów zachowania. W przypadku powtarzających się niewłaściwych zachowań mieszkańców internatu wychowawca zobowiązany jest do natychmiastowego poinformowania rodziców/prawnych opiekunów. W ww. przypadku wychowawca sporządza notatkę służbową, którą przekazuje kierownikowi internatu. Kierownik internatu odpowiedzialny jest za przechowywanie ww. dokumentacji oraz przekazanie informacji dyrektorowi szkoły 
Wychowawcy Internatu są zobowiązani do współpracy z wychowawcami klas oraz innymi nauczycielami w zakresie spraw opiekuńczo – wychowawczych i dydaktycznych mieszkańców Internatu. 
Wychowanek może otrzymać punkty dodatnie według kryteriów ujętych w Karcie punktów dodatnich i ujemnych (załącznik nr 11). Ocena zachowania wychowanków Internatu ma wpływ i jest oceną wspomagającą przy ustalaniu śródrocznej i rocznej/końcowej oceny zachowania dokonywanej przez wychowawcę klasy – Karta klasyfikacyjnej oceny zachowania (załącznik nr 11 b). Oceny tej na odpowiednich kartach dokonują wszyscy wychowawcy Internatu na co najmniej tydzień przed terminem wystawiania ocen (dotyczy klasyfikacji śródrocznej oraz  rocznej/końcowej).
Wychowanek może otrzymać punkty ujemne według kryteriów ujętych w Karcie punktów dodatnich i ujemnych (załącznik nr 11). Ocena zachowania wychowanków Internatu ma wpływ i jest oceną wspomagającą przy ustalaniu śródrocznej i rocznej/końcowej oceny zachowania dokonywanej przez wychowawcę klasy – Karta klasyfikacyjnej oceny zachowania (załącznik nr 11 b). Oceny tej na odpowiednich kartach dokonują wszyscy wychowawcy Internatu na co najmniej tydzień przed terminem wystawiania ocen (dotyczy klasyfikacji śródrocznej oraz  rocznej/końcowej).
Uczeń, który otrzymał naganę dyrektora szkoły może uzyskać na semestr lub na koniec roku najwyżej ocenę poprawną.
Rażące złamanie Regulaminu Internatu może skutkować np. otrzymaniem od razu najwyższej kary (nagana dyrektora szkoły) lub wydaleniem z internatu.
Procedura 13

W celu zapewnienia bezpieczeństwa wychowanków i ich mienia,  studia są zamykane na czas nieobecności mieszkańców. Ostatnia osoba zamieszkująca dany pokój / studio w momencie opuszczania internatu zobowiązana jest do zgłoszenia tego faktu wychowawcy, który zamyka pomieszczenie i ponownie otwiera po powrocie wychowanków do internatu. Klucze przechowywane są w pokoju wychowawców.
Procedura 14 (załącznik nr 18 a,b,c)
1. Wychowawcy mają obowiązek przestrzegania przepisów BHP w internacie, instrukcji korzystania z urządzeń oraz znajomości instrukcji p. poż. i planów ewakuacyjnych znajdujących się na piętrze/ korytarzu/tablicy ogłoszeń/ w poszczególnych pomieszczeniach.
2. Wychowawcy zobowiązani są do bieżącej kontroli stanu bezpieczeństwa w pomieszczeniach i sprawności urządzeń będących na wyposażeniu internatu. 
3. Raz w tygodniu (czwartek) kontroli ogólnego stanu bezpieczeństwa w pomieszczeniach i sprawności urządzeń będących na wyposażeniu internatu (pralki, lodówki, czajniki, kuchenka mikrofalowa, żelazka, tostery, piec kuchenny) dokonuje kierownik internatu i fakt ten odnotowuje w Karcie przeglądu (załącznik nr 18 c). 
4. Raz w miesiącu kontroli generalnego stanu bezpieczeństwa w pomieszczeniach i sprawności urządzeń będących na wyposażeniu internatu dokonuje Inspektor ds. bezpieczeństwa. Z ww. kontroli Inspektor ds. bezpieczeństwa sporządza protokół, którego kopię przekazuje kierownikowi internatu. Kierownik internatu odpowiedzialny jest za przechowywanie ww. dokumentacji oraz kontrolę naprawy usterek.
5. W razie stwierdzenia usterki wychowawca zapewnia bezpieczeństwo mieszkańców poprzez:
a) wyłączenie z użytkowania wadliwego urządzenia / zakaz wstępu do pomieszczenia,
b) odnotowania usterki w Księdze dyżurów (załącznik nr 7),
c) zgłoszenie usterki na portierni i do kierownika internatu,
d) przekazanie wychowawcom kolejnej zmiany informacji dotyczącej stanu bezpieczeństwa,
e) sprawdzenie czy zgłoszona usterka została usunięta oraz potwierdzenie tego faktu w Księdze dyżurów, a także zgłoszenie tego faktu kierownikowi internatu.
6. Wychowawca zobowiązany jest do zapoznania wychowanków z instrukcją obsługi danego urządzenia i przeszkolenia dot. właściwego użytkowania. Zapoznanie i przeszkolenie musi być potwierdzone podpisem szkolącego i wychowanka na Karcie szkolenia (załącznik nr 18 b). Kontrolę nad ww. czynnościami sprawuje kierownik internatu.
7. Wychowankowie mają obowiązek przestrzegania przepisów BHP w internacie, instrukcji korzystania z urządzeń oraz znajomości instrukcji p. poż. i planów ewakuacyjnych znajdujących się na piętrze/ korytarzu/tablicy ogłoszeń/ w poszczególnych pomieszczeniach. 
8. Zakazuje się wychowankom użytkowania urządzeń i korzystanie z pomieszczeń niezgodnie z ich przeznaczeniem. 
9. Wychowankowie mają obowiązek zgłaszania wszelkich usterek wychowawcy.
10. Zakazuje się wychowankom samodzielnego dokonywania jakichkolwiek napraw.
11. Chęć posiadania własnych urządzeń elektrycznych, tj. lodówka, czajnik elektryczny, toster, opiekacz, mikrofalówka, itp. należy zgłosić Kierownikowi internatu oraz uzyskać jego zgodę, na umieszczenie takich urządzeń w pokoju.
Procedura 15
1. Wychowankowie mają obowiązek dbania o czystość i estetyczny wygląd pomieszczeń internatu. Za czystość w pokojach odpowiadają zakwaterowane w nich osoby, za czystość wspólnych pomieszczeń studia (łazienki, przedpokój, pokój do nauki) wszystkie osoby w nim zakwaterowane. 
2. Wychowawcy podczas codziennego obchodu (wieczornego – około godz. 20.30 i porannego – zgodnie z godziną wyjścia wychowanków) oraz w przypadku każdorazowego wyjazdu wychowanka, sprawdzają stan czystości pomieszczeń internatu. Spostrzeżenia odnotowują w Karcie kontroli czystości pokojów (załącznik nr 14).
3. Wszyscy wychowankowie mają obowiązek dbania o czystość pomieszczeń wspólnych Internatu (kuchnia, pralnia, czytelnia, korytarze), wykonywania prac porządkowych oraz pełnienia dyżurów porządkowych. W sytuacji, gdy mieszkańcy będą korzystać z pomieszczeń wspólnych odpowiadają za stan ich czystości.
4. Wszyscy wychowankowie mają obowiązek zachowania kultury spożywania posiłków i poszanowania żywności oraz dokonywania systematycznej kontroli czystości i zawartości lodówek oraz terminów spożycia własnych produktów żywnościowych. 
5. Raz w tygodniu (czwartek) wychowawcy dokonują przeglądu lodówek i odnotowują stan ich czystości na Karcie kontroli lodówek (załącznik nr 15).
6. Każdorazowe niewywiązywanie się z obowiązków dot. czystości pokojów i innych pomieszczeń internatu lub dyżurów porządkowych zostanie odnotowane w Indywidualnej karcie punktów zachowania (załącznik nr 11a).
7. Notoryczne niewywiązywanie się przez wychowanków z obowiązku dbania o czystość karane jest według § 9 Regulaminu Internatu oraz zgodnie z Kartą punktów dodatnich i ujemnych (załącznik nr 11).
Procedura 16
1. Szkoła podczas dni wolnych od zajęć dydaktycznych, tj. podczas ferii letnich, zimowej oraz wiosennej przerwy świątecznej, pierze materace z łóżek wychowanków oraz kołdry i poduszki.
2. Raz na dwa tygodnie wychowankowie mają obowiązek zmiany pościeli lub wyprania jej w pralkach będących na stanie internatu.

Procedura 16 – Covid 19
1. Poinformowanie wychowanków i ich rodziców przed ich przyjazdem,  o planie postępowania w razie zagrożenia zakażeniem, uwzględniając zalecenia wskazane w przedmiotowych wytycznych oraz aktualnych przepisach prawa. Regulamin  został także umieszczony w widocznym miejscu budynku oraz przekazany do wiadomości wychowankom i ich rodzicom.  
2.Przeprowadzenie szkolenia dla kadry internatu oraz wychowanków z zasad zachowania bezpieczeństwa.  
3. Monitorowanie zachowania czystości w miejscach pracy, pokojach wychowanków oraz przestrzeniach wspólnych, ze szczególnym uwzględnieniem utrzymywania czystości w pomieszczeniach higienicznosanitarnych i ciągach komunikacyjnych oraz dezynfekowania powierzchni dotykowych: poręczy, klamek, włączników światła, uchwytów, poręczy krzeseł i powierzchni płaskich, w tym blatów w salach i w pomieszczeniach do spożywania posiłków.  
4.W internacie mogą przebywać jedynie wychowankowie bez objawów chorobowych dróg oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywają na kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych lub  w izolacji.  
5. Należy dbać o dezynfekowanie rąk przez wychowanka oraz pracownika (zapewniono dostępność płynów do dezynfekcji oraz instrukcje ich użycia).  
6. Wychowankowie internatu powinno zachować dystans podczas pobytu w internacie, czystość w użytkowanych pomieszczeniach, często myć ręce ciepłą wodą z mydłem oraz wietrzyć pomieszczenia mieszkalne. Mają także obowiązek przechowywać własne podręczniki, przybory szkolne oraz rzeczy osobiste w przydzielonej im szafce i ograniczyć dostęp do nich dla osób trzecich. Nie należy zabierać ze sobą do internatu niepotrzebnych przedmiotów. 
7.  Ograniczenie przebywanie osób z zewnątrz w internacie do niezbędnego minimum, z zachowaniem wszelkich środków ostrożności (m.in. osłona ust i nosa, rękawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rąk, tylko osoby zdrowe) i w wyznaczonych obszarach. 
8. Zapewnienie sposobów szybkiej, skutecznej komunikacji z rodzicami/opiekunami ucznia z wykorzystaniem technik komunikacji na odległość. 
9 Internat posiada izolatkę. W przypadku wystąpienia u wychowanka nagłych objawów infekcji dróg oddechowych, należy natychmiast odizolować go od innych osób i niezwłocznie powiadomić rodziców/opiekunów oraz umożliwić skorzystanie z teleporady medycznej.  
 10.W przestrzeniach wspólnych należy zachować podwyższone rygory bezpieczeństwa i higieny: częste mycie i dezynfekowanie łazienek, pomieszczeń kuchennych, blatów w pokojach oraz pomieszczeniach wspólnie użytkowanych. 
 11.Pracownicy obsługi i administracji internatu powinni ograniczyć kontakty z wychowankami oraz nauczycielami. 
                                                      Procedura 17- korzystanie z kuchni. 
1. Kuchnia jest udostępniana wychowankom w czasie pobytu  w placówce do godz. 22.00.
2. Wychowanek pobiera klucz do kuchni u wychowawcy internatu internatu, który dokonuje wpisu                   w przeznaczonym na ten cel zeszycie.  
3. Wychowanek korzystający z kuchni ma obowiązek:  
a.   dbać o ład i porządek w pomieszczeniu,  po każdym korzystaniu z kuchni należy zdezynfekować użytkowane powierzchnie,
b.  natychmiast zgłaszać kierownikowi internatu lub wychowawcy wszelkie usterki jakie zauważył                   w trakcie korzystania z urządzeń 
c.  korzystać z udostępnionych sprzętów zgodnie z ich przeznaczeniem; nie hałasować, nie śmiecić, wywietrzyć pomieszczenie, zostawić czyste sprzęty, nie przekazywać klucza innym wychowankom;  
d.  zdać osobiście klucz wychowawcy  
4. Wychowanek odpowiada materialnie za wszelkie uszkodzenia lub zniszczenia  w w/w pomieszczeniu.  5. Pracownik portierni ma obowiązek każdorazowo dokonać odbioru pomieszczenia  i wpisu do zeszytu      o stanie sprzętu i porządku.  
6. W pomieszczeniu mogą przebywać 2 osoby.
7. Każdy mieszkaniec internatu powinien posiadać swoje naczynia, które powinny być przechowywane umyte w pokoju.
Procedura 18 - korzystanie z pralni dla młodzieży w internacie
1. Pralnia jest udostępniana wychowankom w czasie pobytu w placówce do godz. 21.00.  
2. Wychowanek pobiera klucz od pralni u wychowawcy, który dokonuje wpisu w przeznaczonym na ten cel zeszycie.
3. Wychowanek korzystający z pralni ma obowiązek: 
 a. dbać o ład i porządek w pomieszczeniach,  
b. natychmiast zgłaszać pracownikowi kierownikowi lub wychowawcy wszelkie usterki jakie zauważył  w trakcie korzystania z pomieszczeń.
 c. korzystać z udostępnionych sprzętów zgodnie z ich przeznaczeniem; 
d.  nie hałasować, nie śmiecić, wywietrzyć pomieszczenie, 
e.  zostawić czyste, zdezynfekowane sprzęty; 
f.  nie udostępniać pomieszczenia i klucza innym wychowankom; 
g.  zdać osobiście klucz wychowawcy  
4. Wychowanek odpowiada materialnie za wszelkie uszkodzenia lub zniszczenia  w w/w pomieszczeniach.  
5. Wychowawca ma obowiązek każdorazowo dokonać odbioru pomieszczeń i wpisu do zeszytu o stanie sprzętu i porządku.  
